Mise a jour de votre portail famille

Voic un tutoriel vous permettant de remettre a jour votre dossier famille sur le portail.
Cette procédure est a suivre tous les ans pour procéder a la réinscription de vos enfants.

Avant toute premiére inscription a I'accueil de loisirs il est impératif de convenir d’un rendez-vous avec le
directeur ou la directrice du centre concerné afin de créer le dossier de votre enfant.

Les codes d’acces vous seront transmis par mail une fois le dossier complet.
Pour accéder au site vous devrez définir un mot de passe. L'identifiant est I'adresse mail du référent dossier.

Afin d’accéder aux réservations périscolaires (matin/midi/soir), vous devrez remplir tous les documents
obligatoires ci-dessous (affichés en rouge).

- TEST GREGORY TEST MARGAUX TEST MARINE

Fiche

renseignements
X Déposer mon X Déposer mon . Déposer mon

document document document

Réglement

interieur
X, Déposer mon X Déposer mon £, Déposer mon

document document document

Fiche médicale

X Déposer mon L Déposer mon X Déposer mon
document document document

Photocopie vaccins

. Déposer mon L Déposer mon X Déposer mon
document document document

Attest assurance

X Déposer mon X Déposer mon X Déposer mon
document document document

Justif de domicile

. Déposer mon X Déposer mon . Déposer mon °

document document document

Vous trouverez dans les pages suivantes toute la procédure a faire afin de compléter votre compte.



Etape 1: Accueil
| [ ” ]

0 o

HAUTS %
DE BIENNE Accueil | Mon te | Inscription | Finances | Mes Alertes (32) |

worer
Ls Moullle
Léeat

Bonjour PIERRE TEST, vous &tes actuellement connecté sur # ALSH MOREZ

Documents

REGLEMENT ACCUSE DE RECEPTION ET Autorisation Prélevement
B Réglement intérieur D'ACCEPTATION DU Bancalre
REGLEMENT INTERIEUR [l Autorisation de prélévement bancaire

i Accusé de reception

Menu 2025 2026

I Menus semaines 17 a 22

I Menu du 1 juin au 3 juillet 2026

Rendez-vous dans la partie accueil : Consultez les documents.

- Lirele reglement intérieur ;
- Téléchargez I'accusé de réception du reglement intérieur, remplissez-le et signez-le.
- Déposez le document signé dans la rubrique Alerte : reglement intérieur

- TEST GREGORY TEST MARGAUX TEST MARINE - TEST GREGORY TEST MARGAUX TEST MARINE

Fiche Fiche
renseignements -~ AT T renseignements
. Déposer mon < Déposer mon L Déposer mon 2. Déposer mon X Déposer mon X Déposer mon

document document document dociment docament doctEnent

Réglement

SR Réglement )
interieur 8 L

"t

= 2 2 interieur
o Deposenimaty & Deposeniman A& Depose oD Validéle:09/06/26 | Validéle:09/06/26 | Validé le:09/06/26
document document document

. . Fiche médicale
Fiche médicale

£, Déposer mon X Déposer mon £ Déposer mon

X Déposer mon XL Déposer mon X Déposer mon
document document document

document document document
Photocopie vaccins Photocopie vaccins

X Déposer mon X Déposer mon
document document document

4. Déposer mon X Déposer mon X Déposer mon & Déposer mon

document document document

Attest assurance Attest assurance
L Déposer mon - 3 Déposer mon L Déposer mon E 4 Dépnser mon = o Déposer mon X Déposer mon
document document document document document document
Justif de domicile Justif de domicile

X Déposer mon X Déposer mon X Déposer mon 2 Déposer mon 1 Déposer mon 1 Déposer mon
document document document document document document

Une fois le document validé
par nos soins, une icone verte
apparaitra.




Etape 2 : Vérification rubrique mon compte

Mes informations

‘Mon dossier
Mes codes d'accés
Traitement des données RGPD

Transmettre des documents.

Mes enfants
GREGORY
MARGAUX

MARINE

Mon compte (parents) :

TEST GREGORY
01/04/2014
12 ans et 2 mois

TEST MARGAUX
02/04/2020 25/12/2016
6 ans et 2 mois

Le dossier dont vous &tes |e référent

TEST MARINE

9 ans et 5 mois

Vérifiez les informations parents (adresse, numéro de téléphone, etc.)

+ Ajouter un nouvel enfant

Pensez a cocher systématiquement les deux petites cases en bas de page avant de valider.

[ Je certifie exactes les informations saisies dans le formulaire

a

En soumettant ce formulaire, j'accepte gque les informations saisies soit exploitées par ma

structure.

Vous pouvez cansulter notre politique de confidentialité depuis la page Traitement des données

Rubrique enfants :

Dans cet espace, vous avez la possibilité de consulter et modifier I'ensemble des données liees aux membres de votre
famille.

PERSONNES AUTORISEES FICHE MEDICALE

Cliquez sur chaque onglet (fiche d’'informations ; personnes autorisées ; fiche médicale) afin de vérifier les

informations renseignées.



Onglet fiche d’informations :

- Modifiez la section pour I'année prochaine ;

- Vérifiez le type de repas ;

- Cochez ou décochez les diverses autorisations ;
- Cochez les deux petites cases avant de valider.

PERSONNES AUTORISEES FICHE MEDICALE

Photo Parcourir
* Ecole GROUPE SCOLAIRE CENTRE N
* Section M1 ’

Restauration

*Type repas Standard v

Autorisations
Droit a l'image
Autorisation de rentrer seul
Autorisation de transport

[ Je certifie exactes les informations saisies dans le formulaire

[J En soumettant ce formulaire, 'accepte que les informations saisies soit exploitées par ma structure.
Vous pouvez consulter notre politique de confidentialité depuis la page Traitement des données

Onglet personnes autorisées :

Ajouter les mémes personnes a prévenir en cas Ajouter une personne
d'accident que

Sélection v Modifier ou supprimer
une personne existante

Nom Prénom Qualite Téléphone

TEST Pierre Pere 06.01.02.03.04 &S R



Ajouter les mémes personnes autorisées et non ‘ Ajouter une personne
autorisées a récupérer 'enfant que

Sélection v
Modifier ou supprimer
Personne autorisee(s) une personne existante
Identité Adresse Téléphones
TEST Luisa 06.02.03.04.05 s %
Grand mére

Aucune personne non autorisée.

RAPPEL : cochez les deux petites cases en bas de chaque rubrique systématiquement avant de valider
Onglet fiche médicale :

Vérifiez les rubriques concernant les maladies, allergies, difficultés de santé etc, puis valider apreés avoir coché
les deux petites cases.

Ensuite, cliquez sur I'icdne « mon document » pour télécharger la nouvelle fiche sanitaire.

—

Indispensable a I'accueil de votre enfant, ces renseignements sont essentiels pour I'équipe. lls permettent d'accueillir votre
enfant en toute sécurité.

[ L'enfant suit un traitement médical

Rubéole Varicelle Angine [ Otite Rougeole E Scarlatine Oreillons
Rhumatisme Coqueluche

O Asthme [ Alimentaire J Médicamenteuse

Autre allergie Cause allergie 1

Cacahuétes



Allez dans la rubrique « mes alertes » afin de nous envoyer la fiche médicale de votre ou vos enfants.

- TEST GREGORY TEST MARGAUX TEST MARINE

Fiche
renseignements

Réglement
interieur

Fiche medicale

Photocopie vaccins

Attest assurance

Justif de domicile

X Déposer mon
document

"

Validé le : 09/06/26

. Déposer mon
document

£ Déposer mon
document

£ Déposer mon
document

X Déposer mon
document

£ Déposer mon
document

Validé le : 09/06/26

£ Déposer mon
document

£ Déposer mon
document

X Déposer mon
document

£ Déposer mon
document

X Déposer mon
document

Validé le : 09/06/26

X Déposer mon
document

X Déposer mon
document

£ Déposer mon
document

X Déposer mon
document




Etape 3 : Derniers documents de la rubrique Alertes.

Il ne vous reste plus qu’a transmettre les derniers documents avant de pouvoir passer aux inscriptions.

_ TEST GREGORY TEST MARGAUX TEST MARINE

Fiche
renseignements

Réglement
interieur

Fiche médicale

Photocopie vaccins

Attest assurance

Justif de domicile

£ Déposer mon
document

v

Validé le : 09/06/26

Valide le : 09/06/26

X Déposer mon
document

X Déposer mon
document

. Déposer mon
document

X Déposer mon
document

Validé le : 09/06/26

v

Validé le : 09/06/26

X Déposer mon
document

X Déposer mon
document

. Déposer mon
document

£ Déposer mon
document

Validé le : 09/06/26

v

Validé le : 09/06/26

i Déposer mon
document

X Déposer mon
document

. Déposer mon
document

Attention les vaccins de vos enfants doivent étre a jour afin de pouvoir
fréquenter la structure.

_ TEST GREGORY TEST MARGAUX TEST MARINE

Fiche renseignements

Réglement interieur

Fiche médicale

Photocopie vaccins

Attest assurance

Justif de domicile

Validé le : 09/06/26

v

Validé le : 09/06/26

Validé le : 09/06/26
Valide le : 09/06/26

v

Validé le : 09/06/26

v

Validé le : 09/06/26

Validé le : 09/06/26

Validé le : 09/06/26

V)

Validé le : 09/06/26

v

Valide le : 09/06/26

V)

Valide le : 09/06/26

Validé le : 09/06/26

Une fois tous les indicateurs au vert, vous pouvez passer aux inscriptions

Validé le : 09/06/26

@.

Validé le : 09/06/26

Validé le : 09/06/26

v

Valide le : 09/06/26

v

Validé le : 09/06/26

Validé le:




Etape 4 : Inscriptions

4.1 Inscription périscolaire (temps d’école)

Voici les noms des activités en temps scolaire :

Péri Centre soir Vendredi

Périscolaire du centre Périscolaire du Puits
Matin Péri centre Matin Péri Puits Matin
Péri centre Pause Méridienne Péri Puits Pause Méridienne
Midi +
Péri Centre Repas Péri Puits Repas
Péri Centre Soir (Lundi, mardi,
Soir Jeudi) Péri Puits Soir

Attention : Pour les midis il faut impérativement réserver |'activité pause méridienne (temps de garde) + le

repas.

4.2 Inscription du mercredi

Plusieurs possibilités d’inscriptions :

Mercredi Centre

Mercredi Puits

Mercredi Centre Matin + Mercredi Centre Repas

Mercredi Puits Matin + Mercredi Puits Repas

Mercredi Centre Repas + Mercredi Centre Apres-
midi

Mercredi Puits Repas + Mercredi Puits Aprées-midi

Mercredi Centre Journée + Mercredi Centre Repas

Mercredi Puits Journée + Mercredi Puits Repas

Mercredi Centre Matin + Mercredi Centre Apres-midi

Mercredi Puits Matin + Mercredi Puits Apres-midi

Mercredi Centre journée Sortie + Mercredi Centre
Repas
(Sortie exceptionnelle)

Mercredi Puits journée Sortie + Mercredi Puits
Repas
(Sortie exceptionnelle)




4.3 Inscription vacances

Plusieurs possibilités d’inscriptions :

Alsh Centre

Alsh Puits

ALSH Centre Matin + ALSH Centre Repas

ALSH Puits Matin + ALSH Puits Repas

ALSH Centre Repas + ALSH Centre Apres-midi

ALSH Puits Repas + ALSH Puits Apres-midi

ALSH Centre Journée + ALSH Centre Repas

ALSH Puits Journée + ALSH Puits Repas

ALSH Centre Matin + ALSH Centre Aprés Midi (sans
repas)
ou
ALSH Centre Matin (sans repas)
Ou
ALSH Centre Apres Midi (sans repas)

ALSH Puits Matin + ALSH Puits Aprés Midi (sans
repas)
Ou
ALSH Puits Matin (sans repas)
Ou
ALSH Puits Apres Midi (sans repas)

ALSH Centre journée Sortie + ALSH Centre Repas
(Sortie exceptionnelle)

ALSH Puits journée Sortie + ALSH Puits Repas
(Sortie exceptionnelle)

Attention : En vue du nombre de demandes a chaque période de vacances, une priorité sera donnée aux

familles qui réservent en semaine compléte.

4.4 Laréservation :

Pour n’importe quel type de réservation (périscolaire / mercredi ou vacances) vous pouvez suivre la méme

procédure présentée ci-dessous :

Rendez-vous dans la rubrique inscriptions / Mes réservations

|  Bonjour PIERRE TEST, vous étes actuellement connecté sur # ALSH MOREZ

inscriptions

Inscriptions

Toutes les inscriptions seront traitées
quotidiennement selon les places
disponibles et par ordre d'arrivée.

Cliquez sur « s’inscrire »

Mes inscriptions

Choisir parmi les activités proposées en fonction de la période sélectionnée et de |'age de votre enfant : repas, temps de garde en périscolaire... selon vos

besoins.

" Calendrier
9
\E/ Vous pouvez revoir a tout moment vos

réservations passées et futures en
consultant votre calendrier.

Il est également possible d'imprimer les

calendriers.
Accéder




Mes réservations

Les activités réservées a votre enfant selon son age sont clairement identifiées. Il vous suffit de choisir les activités qui vous conviennent, sans oublier de
valider votre panier une fois la sélection terminée.

Le responsable du centre de loisirs recevra automatiquement votre demande, et pourra alors la valider en fonction des places disponibles. Un mail de
confirmation vous sera adressé au traitement de votre demande.

Vous serez informés par un message dans la rubrigue "Mes alertes” de la suite donnée a votre panier.

A tout moment, |'équipe du centre de loisirs peut vous accompagner pour choisir, valider, compléter. N'hésitez pas a les joindre.

® 0O ®

1. Participants 2. Activités 3. Planning 4 Résumé

1: Attention : Sélectionnez un enfant a la fois !

Sélectiofr les participants
En cliquant | participant, gérez vos ré de facon individuelle.
En sélectionna usieurs membres de la famille, pourrez grouper vos inscrip! u annulations uniguement sur des activités communes.

TEST GREGORY (12 ans) H TEST MARGAUX (6 ans) TEST MARINE (9 ans)

o | 2 : Faites suivant

1 Sélectionnez une catégorie

SélecllBner les activ m m

Cliqu activités qu haitez réserv uler

O Cliquer suNghe catégorie pour afficher/m er les activités concernées

[ MERCREDI CENTRE I PERISCOLAIRE CENTRE

ALSH PUITS APRES-MIDI @ (] ALSH PUITS JOURNEE + ALSH PUITS JOURNEE SANS ® [x] ALSH PUITS MATIN SANS @
SANS REPAS SORTIE SANS REPAS REPAS

[ 04/07/2026 - 31/08/2026 £ 04/07/2026 - 31/08/2026 {4 04/07/2026 - 31/08/2026 £ 04/07/2026 - 31/08/2026

@ De 13h30 a 17h45 @ De 06h30 a 17h45 @ De 06h30 a 17h45

@ De 06h30 a 13h30

ALSH PUITSREPAS
#404/07/2026 - 31/08/2026 |

@ De 00h00 a 00h00

H e lae
—2 Cliquez surtaoules

activités souhaitées. 3 Faites suivant

Elles passeront en

vert.




Plusieurs modes de réservation :

A. Périodique pour les inscriptions a I’année :

Pour chaque bloc :

1. Date de début / Date de fin

2. Choisir soit toutes les semaines, soit semaines paires ou semaines impaires en cliquant sur la fleche.
3. Cochez vos jours souhaités

4. Cliquez sur inscrire. La page va se recharger et vous verrez que votre panier commence a se remplir.
5. Recommencez pour chaque activité sélectionnée.

Attention : Faites vos réservations d’activités les unes apreés les autres.

6. Dirigez-vous en bas de la page et faites suivant.

Réservation périodique
Saisir une période dans mon planning

Ajourez rapidement de longue période au planning d-dessous en fonction de vos types de semaine.
Pour cela, complétez tous les champs indispensables et diquez surinscrire ou désinscrire.

ALSH PUITS REPAS . ALSH PUITS JOURNEE SANS REPAS ALSH PUITS MATIN SANS REPAS
B 04/07/2026 - 31/08/2026 B 04/07/2026 - 31/08/2026 £ 04/07/2026 - 31/08/2026
* Date debut *Date fin *Date debut * Dane fin * Date debut * Date fin
04/07/2026 ] 31/08/2026 o 04/07/2026 [u] 31/08/2026 0O 04/07/2028 [u] 3i/08/2026 0
Toutes les semaines hd Toutes les semaines v Toures les semaines v
O lundi O Mardi [J Mercredi [ Jeudi [ Vendredi [ Lundi T Mardi Ol Mercredi O Jeudi O Vendredi O Lundi ] Mardi [J Mercredi [ Jeudi [ Vendredi

ALSH PUITS APRES-MIDI SANS REPAS

2804/07/2026 - 31/08/2026

*Date debut *Date fin
04/07/2026 =] 31/08/2026 a
Toutes les semaines v

O Lundi O Mardi O Mercredi O Jeudi [ Vendredi




B. Périodique pour les inscriptions ponctuelles :

Réservation ponctuelle

Visualiser mon calendrier

Vous pouvez visualiser votre calendrier mois par mais et le contréler, mais sussi apporzer des modifications en diquant sur les zones de couleurs : bleuss (inscrit), vertes (en amente), oranges (demande de modification), roses (demande d'annulation) ou blanches
(dispanible)

E3ED juillet 2026

Sem. 27 Sem. 28 Sem. 29 Semn. 30 Sem. 31
Iu ma je ve sa di b ma me je ve sa di lu ma me je ve
[ESUNARLE o7 16 17 18|49 20 21| 22 | 23 24 25| 26 ZF) 28 | CEG5 50| 3
Qmsﬂ PUITS REPAS ﬁ
84/m7720e8 /30872028

. ALSH PUITS JOURNEE SANS REPAS
94/m772028 £ 3/B8/2028

M N I =

. ALSH PUITS MATIN SANS REPAS
04/0772008 7 3/08/2025

. ALSH PUITS APRES-MIDI SANS REPAS
4/0772000 / 3082925

W

|‘!|
) )

Cliquez sur les cases souhaitées afin de les passer en vert et ainsi les ajouter a votre panier. Vous

Légende: | Disponible - Horsdélsi | B

pouvez également utiliser ce planning pour I'ajout ou I'annulation d’activités.
Vous étes au courant en temps réel du nombre de places restantes pour chaque période de la journée.

Les codes couleurs sous le planning vous indiquent I'état de vos demandes (en attente, validées, etc.)

Terminez vos choix en cliquant sur « suivant ».



Page Résumé
Attention : ceci n’est pas la fin.

Voici la page récapitulative de toutes vos réservations.

Vos inscriptions sont encore dans votre panier ‘

. Nous contacter

m

HAUTS
DEBIENNE

vous Etes actuellement connecté sur @ ALSH MOREZ

Mes réservations

Les activités réservées  vorre enfant selon son dge sont dlairement identifiées, Il vous suffic de choisir les activités qui vous conviennent, sans oublier de valider votre panier une fois la sélection terminée.

Le responsable du centre de loisirs recevra automatiquement votre demande, et pourra alors la valider en fonction des places dispanibles. Un mail de confirmation vous sera adressé au traitement de votre demande.

Vous serez informés par un message dans la rubrique "Mes alertes” de la suite donnée & votre panier.

Atout moment, ['éguipe du centre de laisirs peut vous accompagner pour choisir, valider, compléter. N'hésitez pas & les joindre,
o
1. Participants 2. Activites 3. Planning 4. Résume

Résumé

TEST MARGAUX

juillet 26

Nem Période Type
ALSH PUITS REPAS 07/07/26 : 00:00 - 00:00 + Inscription o
X Vider le panier

Vous pouvez soit :

1. Vider votre panier.

Procéder a une nouvelle inscription (pour votre deuxieme enfant par exemple) en
recommengant la procédure.

3. Soit valider vos inscriptions.



C’est fini

" & o
HAUTS 3

DE BIENNE Mes Alertes (32)
2

< actuellement connecté sur & ALSH MOREZ

demande #1761 enregistrée |a 32/08/2026  14:53 (L E= En attente de vafidation | 8]

Vous étes arrivé au bout de la procédure d’inscription.
Votre panier est vide, cela veut dire que vos demandes sont bien parties dans notre base de données.

Plus vous effectuez d’inscriptions, plus cela génére des demandes en attente.

Une fois la demande d’inscription validée par la structure, elle disparaitra. Vous pourrez ensuite retrouver
votre demande validée dans la rubrique « historique » de vos demandes.

Pour tout probleme lié a la démarche explicitée précédemment, vous pouvez contacter le directeur ou la
directrice du centre concerné.

Pour I'accueil de loisirs du Puits : Pour I'accueil de loisirs du centre :
Stéphanie COLANGE Pierre BULLY
03.84.33.05.64 03.84.33.62.58

alshpuits@mairie-morez.fr alshcentre@mairie-morez.fr




