
Mise à jour de votre portail famille 
 

Voic un tutoriel vous permettant de remettre à jour votre dossier famille sur le portail. 

Cette procédure est à suivre tous les ans pour procéder à la réinscription de vos enfants. 

Avant toute première inscription à l’accueil de loisirs il est impératif de convenir d’un rendez-vous avec le 
directeur ou la directrice du centre concerné afin de créer le dossier de votre enfant. 

Les codes d’accès vous seront transmis par mail une fois le dossier complet. 

Pour accéder au site vous devrez définir un mot de passe. L’identifiant est l’adresse mail du référent dossier. 

Afin d’accéder aux réservations périscolaires (matin/midi/soir), vous devrez remplir tous les documents 
obligatoires ci-dessous (affichés en rouge).  

 

 

 
Vous trouverez dans les pages suivantes toute la procédure à faire afin de compléter votre compte. 



Étape 1 : Accueil 
 

Rendez-vous dans la partie accueil : Consultez les documents. 

- Lire le règlement intérieur ; 
- Téléchargez l’accusé de réception du règlement intérieur, remplissez-le et signez-le. 
- Déposez le document signé dans la rubrique Alerte : règlement intérieur 

 

 

Une fois le document validé 
par nos soins, une icône verte 
apparaîtra. 



Étape 2 : Vérification rubrique mon compte 
 

Mon compte (parents) : 

Vérifiez les informations parents (adresse, numéro de téléphone, etc.) 

Pensez à cocher systématiquement les deux petites cases en bas de page avant de valider. 
 

Rubrique enfants : 
 
 
 

Cliquez sur chaque onglet (fiche d’informations ; personnes autorisées ; fiche médicale) afin de vérifier les 
informations renseignées. 



Modifier ou supprimer 
une personne existante 

Onglet fiche d’informations : 

- Modifiez la section pour l’année prochaine ; 
- Vérifiez le type de repas ; 
- Cochez ou décochez les diverses autorisations ; 
- Cochez les deux petites cases avant de valider. 

 

 

 
Onglet personnes autorisées : 

 



 

 
RAPPEL : cochez les deux petites cases en bas de chaque rubrique systématiquement avant de valider 

Onglet fiche médicale : 

Vérifiez les rubriques concernant les maladies, allergies, difficultés de santé etc, puis valider après avoir coché 
les deux petites cases. 

Ensuite, cliquez sur l’icône « mon document » pour télécharger la nouvelle fiche sanitaire. 
 

Modifier ou supprimer 
une personne existante 



Allez dans la rubrique « mes alertes » afin de nous envoyer la fiche médicale de votre ou vos enfants. 
 



Étape 3 : Derniers documents de la rubrique Alertes. 

Il ne vous reste plus qu’à transmettre les derniers documents avant de pouvoir passer aux inscriptions. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Attention les vaccins de vos enfants doivent être à jour afin de pouvoir 
fréquenter la structure. 

Une fois tous les indicateurs au vert, vous pouvez passer aux inscriptions 



Étape 4 : Inscriptions 

 
4.1 Inscription périscolaire (temps d’école) 

Voici les noms des activités en temps scolaire : 
 

 Périscolaire du centre Périscolaire du Puits 

Matin Péri centre Matin Péri Puits Matin 

Midi 
Péri centre Pause Méridienne 

+ 
Péri Centre Repas 

Péri Puits Pause Méridienne 
+ 

Péri Puits Repas 
 

Soir 
Péri Centre Soir (Lundi, mardi, 

Jeudi) 
Péri Centre soir Vendredi 

 
Péri Puits Soir 

 
Attention : Pour les midis il faut impérativement réserver l’activité pause méridienne (temps de garde) + le 
repas. 

 
 

4.2 Inscription du mercredi 

Plusieurs possibilités d’inscriptions : 
 

Mercredi Centre Mercredi Puits 
Mercredi Centre Matin + Mercredi Centre Repas Mercredi Puits Matin + Mercredi Puits Repas 
Mercredi Centre Repas + Mercredi Centre Après-

midi 
Mercredi Puits Repas + Mercredi Puits Après-midi 

Mercredi Centre Journée + Mercredi Centre Repas Mercredi Puits Journée + Mercredi Puits Repas 

Mercredi Centre Matin + Mercredi Centre Après-midi Mercredi Puits Matin + Mercredi Puits Après-midi 

Mercredi Centre journée Sortie + Mercredi Centre 
Repas 

(Sortie exceptionnelle) 

Mercredi Puits journée Sortie + Mercredi Puits 
Repas 

(Sortie exceptionnelle) 



Cliquez sur « s’inscrire » 

4.3 Inscription vacances 

Plusieurs possibilités d’inscriptions : 
 

Alsh Centre Alsh Puits 
ALSH Centre Matin + ALSH Centre Repas ALSH Puits Matin + ALSH Puits Repas 

ALSH Centre Repas + ALSH Centre Après-midi ALSH Puits Repas + ALSH Puits Après-midi 

ALSH Centre Journée + ALSH Centre Repas ALSH Puits Journée + ALSH Puits Repas 

ALSH Centre Matin + ALSH Centre Après Midi (sans 
repas) 

ou 
ALSH Centre Matin (sans repas) 

Ou 
ALSH Centre Après Midi (sans repas) 

ALSH Puits Matin + ALSH Puits Après Midi (sans 
repas) 

Ou 
ALSH Puits Matin (sans repas) 

Ou 
ALSH Puits Après Midi (sans repas) 

ALSH Centre journée Sortie + ALSH Centre Repas 
(Sortie exceptionnelle) 

ALSH Puits journée Sortie + ALSH Puits Repas 
(Sortie exceptionnelle) 

 
Attention : En vue du nombre de demandes à chaque période de vacances, une priorité sera donnée aux 
familles qui réservent en semaine complète. 

 

 
4.4 La réservation : 

Pour n’importe quel type de réservation (périscolaire / mercredi ou vacances) vous pouvez suivre la même 
procédure présentée ci-dessous : 

Rendez-vous dans la rubrique inscriptions / Mes réservations 
 



3 Faites suivant 
2 Cliquez sur la ou les 
activités souhaitées. 
Elles passeront en 
vert. 

1 Sélectionnez une catégorie 

 
 
 

 

2 : Faites suivant 

1 : Attention : Sélectionnez un enfant à la fois ! 



Plusieurs modes de réservation : 

A. Périodique pour les inscriptions à l’année : 

Pour chaque bloc : 

1. Date de début / Date de fin 

2. Choisir soit toutes les semaines, soit semaines paires ou semaines impaires en cliquant sur la flèche. 

3. Cochez vos jours souhaités 

4. Cliquez sur inscrire. La page va se recharger et vous verrez que votre panier commence à se remplir. 

5. Recommencez pour chaque activité sélectionnée. 

Attention : Faites vos réservations d’activités les unes après les autres. 

6. Dirigez-vous en bas de la page et faites suivant. 
 



B. Périodique pour les inscriptions ponctuelles : 

 

Cliquez sur les cases souhaitées afin de les passer en vert et ainsi les ajouter à votre panier. Vous 

pouvez également utiliser ce planning pour l’ajout ou l’annulation d’activités. 

Vous êtes au courant en temps réel du nombre de places restantes pour chaque période de la journée. 

Les codes couleurs sous le planning vous indiquent l’état de vos demandes (en attente, validées, etc.) 

Terminez vos choix en cliquant sur « suivant ». 



Vos inscriptions sont encore dans votre panier 

Page Résumé 

Attention : ceci n’est pas la fin. 

Voici la page récapitulative de toutes vos réservations. 
 

 
 

Vous pouvez soit : 

1. Vider votre panier. 
2. Procéder à une nouvelle inscription (pour votre deuxième enfant par exemple) en 

recommençant la procédure. 
3. Soit valider vos inscriptions.



C’est fini 
 

 
Vous êtes arrivé au bout de la procédure d’inscription. 

Votre panier est vide, cela veut dire que vos demandes sont bien parties dans notre base de données. 

Plus vous effectuez d’inscriptions, plus cela génère des demandes en attente.  

Une fois la demande d’inscription validée par la structure, elle disparaîtra. Vous pourrez ensuite retrouver 
votre demande validée dans la rubrique « historique » de vos demandes. 

Pour tout problème lié à la démarche explicitée précédemment, vous pouvez contacter le directeur ou la 
directrice du centre concerné. 

Pour l’accueil de loisirs du Puits :     Pour l’accueil de loisirs du centre : 

Stéphanie COLANGE       Pierre BULLY  

03.84.33.05.64       03.84.33.62.58 

alshpuits@mairie-morez.fr     alshcentre@mairie-morez.fr 

 
 


